GOVERNO DE SERGIPE
DECRETO N°44 860
DE 28 DE MoveurrO DE 2007

Aprova a Instrugio Normativa Conjunta
n® 001/2007, da Procuradoria Geral do
Estado - PGE e da Secretaria de Estado
da Administragio - SEAD, que se
destina a esclarecer aos Orgios e
Entidades da Administragéo Publica
Direta, Autarquica e Fundacional a
interpretacdo e a aplicagdo das Leis
(Federais) n°s 8.666, de 21 de junho de
1993 e 10.520, de 19 de julho de 2002, e
da providéncias correlatas.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SERGIPE, no uso
das atribui¢des que lhe sdo conferidas nos termos do art. 84, incisos
V, VII e XX1, da Constitui¢do Estadual; de acordo com o disposto na
Lei n® 6.130, de 02 de abril de 2007; de conformidade com as Leis
(Federais) n°s 8.666, de 21 de junho de 1993 e 10.520, de 19 de julho
de 2002; observadas as Leis (Estaduais) n°s 5.280, de 29 de janeiro de
2004, e 5.848, de 13 de margo de 2006, e os Decretos (Estaduais) n°s
23.151, de 15 de margo de 2005, 23.456, de 1° de novembro de 2005,
23.769, de 19 de abril de 2006 e 23.770, de 19 de abril de 2006,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa Conjunta n°
001/2007, da Procuradoria Geral do Estado - PGE ¢ da Secretaria de
Estado da Administragdo — SEAD, que acompanha este Decreto, a
qual tem por finalidade regulamentar, no 4mbito da Administracio
Publica Direta, Autarquica e Fundacional, os procedimentos que
devem ser adotados no Estado de Sergipe, para os fins de que tratam
as Leis (Federais) n°s 8.666, de 21 de junho de 1993 e 10.520, de 19
de julho de 2002.

Paragrafo iunico. A PGE e a SEAD devem manter
atualizada a Instru¢do Normativa Conjunta a que se refere o “caput”
deste artigo, mediante substitui¢do ou acréscimo de normas que seréo
expedidas através de nova Instrugio Normativa Conjunta, que deve
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DECRETO N°34-56 0
DE 78 DE Movem@Rro DE 2007

ser publicada no Diario Oficial do Estado, cabendo-lhes, outrossim,
esclarecer duvidas e receber sugestSes para o seu aperfeicoamento.

Art. 2°, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao, produzindo seus efeitos apds o lapso de 30 (trinta) dias.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Aracaju, 98 de sroveuibco de 2007; 186° da Independéncia
e 119° da Republica.

MARCELO DEDA CHAGAS
GOVERNADOR 0 ESTADO

APROVA/012007



GOVER ERGIPE
N PODER EXECUTIVO ESTADUAL
INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA N° 001/2007 — PGE/SEAD

DE 19 DE NOVEMBRO DE 2007

Destina-se a esclarecer aos Orgdos e Entidades
da Administragdo Publica Estadual Direta,
Autdrquica e Fundacional a interpretacdo e a
aplicagio das Leis (Federais) n°s 8.666, de 21
de junho de 1993 ¢ 10.520, de 19 de julho de
2002, e dos Decretos (Estaduais) n®s 23.151, de
15 de mar¢o de 2005, 23.456, de 1° de
novembro de 2005, 23.769, 19 de abril de 2006,
e 23.770, de 19 de abril de 2006, em face dos
procedimentos para contratagdes no ambito da
Administracdo Publica Estadual e do tramite de
processos na Procuradoria Geral do Estado -
PGE e na Superintendéncia Geral de Compras
Centralizadas da Secretaria de Estado da
Administra¢do - SEAD.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO E O
SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO, no uso das
atribuigdes constitucionais e legais conferidas pela Constitui¢do Federal,
pela Constituigdo do Estado de Sergipe, pelas Leis Complementares
(Estaduais) n°s 27/96 e 33/96 e pelos arts. 36 e 18 da Lei (Estadual) n°
6.130, de 02 de abril de 2007, considerando o que dispdem as Leis
(Federais) n°s 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520, de 19 de julho de
2002, as Leis (Estaduais) n°s 5.280, de 29 de janeiro de 2004, ¢ 5.848, de
13 de margo de 2006, e os Decretos (Estaduais) n°s 23.151, de 15 de margo
de 2005, 23.456, de 1° de novembro de 2005, 23.769, 19 de abril de 2006,
e 23.770, de 19 de abril de 2006, tendo em vista a necessidade de
uniformizar a interpretagéio € os procedimentos na Administragiio Publica
do Estado de Sergipe, relativamente a contratagdes publicas e trimite de
processos nos admbitos da Procuradoria Geral do Estado PGE e da
Superintendéncia Geral de Compras Centralizadas da Secretaria de Estado
da Administragdo - SEAD,

RESOLVEM:

Art. 1° A Administracio Publica Estadual Direta, Autarquica e
Fundacional, para os fins da aplicagido das Leis n°s 8.666, de 21 de junho
de 1993 e 10.520, de 19 de julho de 2002, deverd observar os
procedimentos previstos na presente Instrugdo Normativa Conjunta n° 001,
de 19 de novembro
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PODER EXECUTIVO ESTADUAL

CAPITULO 1
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Se¢ao Unica
Das Disposic¢des Gerais

Subsegio I
Da Instrucio dos Processos

Art. 2° Todos os processos e consultas vinculados a contratos,
convénio, consorcios € procedimentos licitatérios deverdo ser
encaminhados a Superintendéncia Geral de Compras Centralizadas e/ou a
Procuradoria Geral do Estado, ja devidamente registrados no sistema de
controle informatizado da Administragio, montados e com todas as paginas
numeradas seqilencialmente, a contar da capa do processo.

Paragrafo unico. Nos processos e consultas deverfio constar os
nomes, os telefones € os e-mails do responséavel pelo procedimento ¢ do
Diretor do Departamento Financeiro do Orgio ou Entidade da
Administragdo Pablica Estadual.

Art. 3° Os processos de licitagdo deverdo ser instruidos com:

1 — documentos estabelecidos no art. 27 e seguintes, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

IT — documentos estabelecidos no art. 16, da Lei Complementar
n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;

I1I - autorizag¢fio do ordenador da despesa;

IV - autorizagdo do Conselho de Reestruturagdo e Ajuste Fiscal
do Estado de Sergipe - CRAFI/SE;

V - descrigdo precisa, suficiente e clara do objeto a ser licitado;
VI - pesquisa de mercado;

VII - minuta do instrumento convocatério e seus anexos (art. 40

€ seus incisos da Lei n® 8.666/93); .



PODER EXECUTIVO ESTADUAL

VIII - outros documentos que a Administragdo entender
pertinentes.

Pardgrafo dnico. Quando a licitagdo ocorrer na modalidade
pregdo, dever@o ser observadas as disposi¢des do art. 3°, da Lei n°® 10.520,
de 19 de julho de 2002.

Art. 4° Nos casos de processos e consultas juridicas
formuladas pela Administragdo Indireta, estes deverdo conter parecer do
procurador da entidade ¢ a manifestacdo da autoridade, solicitando analise
da Procuradoria Geral do Estado - PGE.

Art. 5° Para os fins de que trata esta Instrugdio Normativa
Conjunta as pesquisas de mercado podem ser realizadas através de:

I - juntada do prego pago pelo objeto licitado no contrato
anterior ou em contrato similar, no Orgdo ou Entidade consulente ou em
outros Orgdos ou Entidades da Administragdo Publica;

II - juntada de, no minimo, 3 (trés) or¢amentos encaminhados
por fornecedores do ramo pertinente ao objeto licitado;

III - pesquisa por telefone junto aos fornecedores do ramo
pertinente ao objeto licitado, devidamente certificada, contendo a data, as
empresas consultadas, objeto pesquisado, o nome e a matricula do servidor
que realizou a consulta;

IV - juntada de prospectos, folders, folhetos de propaganda ou
qualquer outro meio iddneo para verificar o prego praticado no mercado;

V - juntada de pesquisa realizada na Internet, por meio de
acesso a sitios de fornecedores do ramo pertinente ao objeto licitado;

VI — Consulta a Ata de Registro de Prego, se existente;

Paragrafo tnico. O Ordenador de Despesas do Orgio ou
Entidade licitante deve cotejar os dados encontrados e definir os pregos
minimo e médio praticados no mercado, firmando-o.

Art. 6° Os atrasos na tramitagio dos processos decorrentes da
nio observiancia do disposto nesta Instrugo Normativa Conjunta,
notadamente no que pertine a falta ou deficiéncia da documentagéo
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indicada nesta Instrugdo Normativa Conjunta, serdo de responsabilidade
tinica do Orgéo ou Entidade da Administragio Ptblica Estadual.

Art. 7° A tramitagdo dos processos € consultas submetidos a
Procuradoria Geral do Estado — PGE, devera obedecer ao regime de prazos
estabelecido nos arts. 134 usque 140 da Lei Complementar n® 33/1996 -
Cddigo de Organizagdo ¢ de Procedimento da Administragio Pdblica do
Estado de Sergipe.

Subsecio II
Das Minutas de Editais, Contratos Administrativos e Qutros
Instrumentos

Art. 8° A Procuradoria Geral do Estado - PGE e a
Superintendéncia Geral de Compras Centralizadas elaborardo minutas
padrdes, que deverdo ser adotadas por todos os Orgios ¢ Entidades da
Administra¢do Publica Estadual, referentes a:

1 - editais de licitagdo;

II - contratos, convénios € consorcios administrativos ou
instrumentos congéneres;

I1I - planilhas de custos.

§ 1° As clausulas especificas relativas ao objeto licitado ou
pactuado, ndo constantes das minutas padrdes de que trata o “caput” deste
artigo, deverdo ser encaminhadas para andlise prévia da Superintendéncia
Geral de Compras Centralizadas e da PGE.

§ 2° Até que as minutas a que se refere o “caput” deste artigo
sejam elaboradas pela PGE e pela Superintendéncia Geral de Compras
Centralizadas:

I — as cldusulas obrigatérias indicadas pela PGE quando da
emissdo de pareceres deverdio ser incorporadas as minutas dos editais,
contratos, convénios, consdrcios ou quaisquer outros pactos que tenham
objeto semelhante aquele a que se refere o parecer, nos processos do
consulente;

I - na aquisicdo de géneros alimenticios destinados ao
Programa de Merenda Escolar, da Rede Publica Estadual de Ensino,
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deverdo ser incluidos no edital, no contrato e nos instrumentos congéneres,
os dispositivos constantes do Decreto (Estadual) n°® 19.042, de 18 de agosto
de 2000;

IIT - na aquisigdo de medicamentos e materiais médico-
hospitalares, no que couber, devem ser incluidos no edital, no contrato e
nos instrumentos congéneres, a autorizagdo de funcionamento, o registro de
produtos e o certificado de boas praticas, todos expedidos pelo Ministério
da Saude e/ou pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitaria - ANVISA;

IV - na contratagdo de empresas especializadas em transporte
escolar, sera obrigatéria a inclusdo de cldausula que determine a observéncia
dos arts. 136, 137, 138 e 139 do Coddigo Brasileiro de Trinsito e da
Resolugdio n® 002 do Conselho Estadual de Transportes, sem exclusfo de
outras normas legais sobre o assunto;

V - na contrata¢do de empresa especializada em vigildncia, serd
obrigatério o cumprimento, no edital e no contrato, dos requisitos
especificados na Lei (Federal) n° 7.102/83, no Decreto (Federal) n°
89.056/83, na Portaria n° 387/2006-DG/DPF, inclusive o registro ¢ a
autorizagdo de funcionamento emitidos pela Superintendéncia da Policia
Federal.

§ 3° Nas contrata¢gdes de servigos a serem executados de forma
continua, as planilhas de custos fardo parte do edital da licitagdo e também
servirdo de base para os casos de repactuagio, reajuste e revisdo de pregos,
bem como para novas contratagdes.

§ 4° Os componentes dos modelos de planilhas de custos,
referidos no inciso III do “caput” deste artigo, terdo seus indices em
conformidade com a legislagdo vigente.

§ 5° Nos contratos fundamentados no art. 24, inciso IV, da Lei
n° 8.666/93, deve-se observar a proibigdo referente a componentes que,
pela natureza da contratagdo, ndo possam ser incluidos nas planilhas de
custos.

Subsec¢io IT1
Das Dispensas e Inexigibilidades de Licita¢io

Art. 9° Nos casos de dispensa de que tratam os incisos I e I1, do
art. 24, da Lei (Federal) n° 8.666, de 21 de junho de 1993, os processos

k/
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administrativos somente serdo encaminhados & Procuradoria Geral do
Estado - PGE para emissdo de parecer, quando houver lavratura de
contrato, devendo a minuta ser submetida & andlise prévia pela mesma
Procuradoria Geral do Estado.

§ 1° Na andlise de que trata o “caput” deste artigo, a PGE
deveréd examinar, conjuntamente, o procedimento de dispensa € a minuta do
contrato.

§ 2° Os processos deverdo estar instruidos, com todos os
documentos exigidos pelo art. 27 e seguintes, da Lei n°® 8.666/93 e do art.
16, da Lei Complementar (Federal) n° 101/2000.

Art, 10. Nos casos de dispensa e inexigibilidade de que tratam
os arts. 24, incisos IIl a XXVII, e 25, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, a habilitagdo correspondera a exigida nas respectivas modalidades,
caso houvesse licitacdo.

Paragrafo dnico. O contratado devera, durante todo o periodo
de execugdo contratual, manter a sua habilitagdo juridica, técnica,
econdmico-financeiro e regularidade fiscal.

Art. 11. Em todos os casos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo € obrigatdria a publicagdio prévia do Edital no Portal de Compras
do Estado de Sergipe — COMPRASNET, para publicidade e obtengdo de
propostas mais vantajosas para o Orgio ou Entidade contratante, nos
termos do Decreto (Estadual) n° 24.480, de 26 de junho de 2007 e da
Instru¢do Normativa Conjunta n°® 001/2007, da Secretaria de Estado da
Administragdo - SEAD.

Paragrafo dnico. Somente serd dispensada a prévia publicagéo
do Edital no COMPRASNET, quando fundamentadamente justificada a
impossibilidade fatica ou juridica pelo Orgio ou Entidade contratante,
aceita a justificativa pela Superintendéncia Geral de Compras
Centralizadas, nos termos do art. 1° do Decreto (Estadual) n° 24.480, de 26
de junho de 2007.

Subseg¢do IV
Da Homologacido e dos Recursos nos Procedimentos Licitatérios

Art. 12, Além do exame de que trata o pardgrafo tinico do art.
38, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, os Ordenadores de Despesa,

e
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de acordo com seu juizo de conveniéncia e oportunidade, poderdo solicitar
da Procuradoria Geral do Estado - PGE emissdo de parecer acerca do
procedimento licitatério, antes de decidir sobre a homologagéo.

CAPITULO 11
DA EXECUCAO E DO ACOMPANHAMENTO CONTRATUAL

Art. 13. Deve constar nos editais, contratos € convénios o
nome do setor responsavel pelo acompanhamento e execug¢fio do objeto
contratual.

Art. 14. O servidor responsavel pelo acompanhamento da
execugiio contratual deve atestar, sempre que solicitado pelos Orgos de
controle, a perfeita execugdo do contrato, de acordo com o estabelecido no
edital, contrato, convénio, projeto bdsico e demais instrumentos
congeneres.

Art. 15. Nos contratos de execugdo continuada, o gestor
responsavel pelo acompanhamento contratual deve atestar, mensalmente,
em documento proprio, no processo de pagamento a perfeita execugio do
contrato, apontando, inclusive eventuais falhas ou irregularidades
verificadas.

Art. 16. Nos contratos de terceirizagdo de servigos, o Orgdo ou
Entidade contratante devera manter ficha de registro de empregado
fornecido pela empresa contratada, contendo, no minimo:

I — nome;

IT — fungdo;

I11 — salario;

IV — e as respectivas matriculas no INSS e no FGTS.

§ 1° O gestor responséavel pelo acompanhamento da execugéo
contratual, utilizando o cadastro mencionado no “caput” deste artigo, € sem
prejuizo das respectivas certiddes negativas, deve solicitar mensalmente:

I - cépia do contra-cheque e comprovante de pagamento de
cada trabalhador lotado em suas dependéncias;

II - copias dos recibos de compra e de entrega dos vales-
transporte e ticketes-alimentag¢dio, uniformes e outros beneficios sociais
estipulados em convengdo coletiva;
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III - cépias autenticadas das guias de recolhimento do INSS e
do FGTS, individualizadas e devidamente quitadas, dos trabalhadores
lotados em suas dependéncias;

IV - cépias dos pagamentos de férias ou verbas rescisorias, de
todos os empregados que estejam ou estiveram lotados em suas
dependéncias, prestando servigos pela empresa prestadora de servigos;

V - certiddes negativas de débitos atualizadas junto ao INSS, ao
FGTS e as Fazendas Federal, Estadual ¢ Municipal.

§ 2° Todos os documentos mencionados no paragrafo anterior
devem ter suas cdpias arquivadas, més a més, pelo Orgdo ou Entidade
contratante, comprovando, assim, o cumprimento de todas as obrigacgdes
previdenciarias, trabalhistas e fiscais.

Art. 17. Os Orgios da Administra¢do Direta Estadual devem
informar & Superintendéncia Geral de Compras Centralizadas e a
Procuradoria Geral do Estado - PGE, no prazo de 60 (sessenta) dias ap6s a

contratagdo, qual o setor ¢ funciondrios responsaveis pela execugido dos
contratos.

Paragrafo unico. O ordenador de despesa deverd anexar nos
autos do processo documento especifico designando os servidores ou
unidades responsaveis pelo acompanhamento contratual.

] CAPiTqLo III
DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS
CONTRATOS

Secao I
Das Normas Gerais

Art. 18. O reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados pelos Orgdos, Autarquias e Fundagdes do Poder Executivo
Estadual, referente a pedidos de repactuagdo, revisdo ou reajuste de prego,
obedece as regras dispostas neste Capitulo.

Art. 19. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato ¢
limitado ao prego minimo de mercado relativo ao objeto contratado. Caso o

prego passe a ser superior ao de mercado, Ampde-se, como regra, a
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instauragdo de um novo processo licitatério, bem como a avaliagdo da
oportunidade e conveniéncia da rescisdao contratual.

Art. 20. Em quaisquer das situa¢des apresentadas nos artigos
deste Capitulo, os Orgdos, Autarquias e Funda¢bes da Administracdo
Publica Estadual deverdo verificar o comprimento do disposto no art. 16 da
Lei Complementar n® 101/2000.

Seg¢iio 11
Da Repactuacio de Pregos

Art. 21. A repactuagdo de pregos, que consiste na negociagdo
contratual, podera ser realizada visando a adequagdo precisa de valores aos
novos pre¢os de mercado, para manutengdo do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato, respeitados os seguintes requisitos:

I - o contrato deve ter por objeto a prestagdo de servigos
executados de forma continua;

II - a repactuagdo somente poderd ocorrer apds o interregno
minimo de 1 (um) ano, contado:

a) da data da apresentagdo da proposta ou do or¢amento a que a
proposta se referir, que, neste ultimo caso, serd a data do acordo,
convengdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, que estipular o
salario vigente & €época da apresentagfio da proposta, ou ainda, a data do
aumento do salario minimo, vedada, em todo caso, a inclusdo, por ocasido
da repactuacdo, de antecipagbes € de beneficios nfio previstos
anteriormente;

b) da data da altima repactuacio.

HI - no edital da licitagdo ¢ no contrato, deve haver previsdo
expressa da possibilidade de repactuagfio, vedada a vinculagéio a indices
oficiais de corregéo;

IV - a analise da repactuacgiio sera feita mediante informacgdes
contidas em planilha de composi¢do de custos com explicitagdo detalthada
de todos os pardmetros para o aumento ou a diminui¢éo de valores;
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V - a repactuagdo contratual sera realizada por meio de termo
aditivo e desde que haja saldo orgamentario suficiente para assun¢do da
despesa;

VI - o Orgio ou Entidade que realizar repactua¢iio contratual
devera publicar extrato do termo aditivo no Didario Oficial do Estado.

Art, 22. Os processos referentes a pedidos de repactuagio de
prego dos contratos administrativos devem ser instruidos com:

I - os documentos exigidos pelo art. 27, inciso IV, da Lei n°
8.666/93 e do art. 16, da Lei Complementar (Federal) n® 101/2000;

I1 - autoriza¢do do Ordenador de Despesas;
I1I - autorizagdo do CRAFI/SE;

IV - nova pesquisa de mercado relativa ao objeto do contrato
cuja repactuagio ¢ postulada;

V - demonstragdo do desequilibrio econémico-financeiro,
realizada através da apresentac@o de duas planilhas de custos, sendo a
primeira da época da contratagdo € a segunda atual, instruida com a
documentagio que comprove o desequilibrio econdmico-financeiro;

VI - certiddo exarada pelo Ordenador de Despesa do Orgdo ou
Entidade da Administragdo Publica Estadual, atestando a veracidade das
informagdes constantes das planilhas apresentadas que demonstram o
desequilibrio econdmico-financeiro e a analise econdmica;

VII - minuta do Termo Aditivo de repactuagdo de prego
anterior, acaso existente;

VIII — outros documentos que a Administragdo entender
pertinentes.

Secio 111
Da Revisdo de Precos

Art, 23. A revisdo de precos, decorrente de fato superveniente,
que consiste no exame dos custos diretos ¢ indiretos do particular, visando
a verificar sua alterag¢io substancial e a promover a adog¢io de novos pregos
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unitarios ¢ globais, podera ser realizada, desde que haja ampla e minuciosa
andlise da situagfio do contratado, consistindo na verificagdo de:

I - todos os custos originariamente previstos;
II - custos que oneram o contratado;

IIT - ocorréncia de evento imprevisivel apto a produzir o
desequilibrio entre os custos estimados € os efetivamente existentes, em
conformidade com o que dispde o art. 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n°
8.666/93.

Art. 24. Os processos referentes a pedidos de revisdo de prego
dos contratos administrativos devem ser instruidos com:

I — os documentos exigidos pelo art. 27, inciso IV, da Lei n°
8.666/93 e do art. 16, da Lei Complementar (Federal) n® 101/2000;

IT — autorizag¢do do Ordenador de Despesas;
II1 - autorizacdo do CRAFI/SE;

IV - nova pesquisa de mercado relativa ao objeto do contrato
cuja repactuagdo € postulada;

V - demonstragdo do desequilibrio econdmico-financeiro,
realizada através da apresentagdo de duas planilhas de custos, sendo a
primeira da €época da contratagdo € a segunda atual, instruida com a
documentagdo que comprove o desequilibrio econdmico-financeiro;

VI - certiddio exarada pelo Ordenador de Despesa do Orgéo ou
Entidade da Administragdo Publica Estadual, atestando a veracidade das
informagdes constantes das planilhas apresentadas que demonstram o
desequilibrio econdmico-financeiro e a andlise econdmica;

VII - minuta do Termo Aditivo de revisdo de prego anterior,
acaso existente;

VIII - outros documentos que a Administragdo entender
pertinentes.
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Sec¢io IV
Do Reajuste de Precos

Art. 25. O reajuste, que consiste na indexagdo de pregos
contratuais, submetendo-os a variacdo periddica e automaitica, visa a
corre¢dio monetaria de tais valores e poderd ser realizado, desde que
observados os seguinies requisitos:

I - deve estar vinculado a indices oficiais de pregos;

Il - somente poder4 ocorrer apés o interregno minimo de 1
(um) ano, contado da data da apresentagdo da proposta ou do or¢amento a
que a proposta se referir;

III - deve haver previsdo expressa no edital da licitagdio e no
contrato, atendendo, respectivamente, ao disposto no art. 40, inciso XI, ¢
art. 55, inciso III, ambos da Lei n® 8.666/93;

IV - os reajustes de prego serdo formalizados por meio de
simples apostilamento, de acordo com o disposto no art. 65, § 8°, da Lei n°
8.666/93.

CAPITULO IV
DOS PEDIDOS DE ALTERACAO CONTRATUAL E DE
PRORROGACAO DE PRAZO

Art. 26. Os processos referentes a pedidos de alteragio
contratual ¢ de prorrogagcdo de prazo devem ser encaminhados a
Superintendéncia Geral de Compras com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias, instruidos com:

1 — todos os documentos exigidos pelo art. 27 e seguintes da Lei
n® 8.666/93 ¢ pelo art. 16 da Lei Complementar (Federal) n® 101/2000;

IT — autorizagdo do Ordenador de Despesas;
IIT - autorizagdo do CRAFI/SE;

IV - nova pesquisa de mercado relativa ao objeto do contrato,
cuja alteragdo contratual e/ou de prorrogagiio de prazo € postulada;
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V — justificativa da altera¢do contratual e/ou da prorrogacéo de
prazo e certidio, exaradas pelo Ordenador de Despesas do Orgio ou
Entidade da Administra¢gdo Piblica Estadual, atestando a regularidade da
execug¢do do contrato;

VI — processos originais de contratago dos servigos € seus
respectivos termos aditivos;

VII - minuta do termo aditivo da alteragdio contratual e/ou da
prorrogacio de prazo;

VIII — manifestagdo prévia da Superintendéncia Geral de
Compras Centralizadas.

Paragrafo dnico. Independentemente de haver necessidade de
os Orgios da Administracdo Direta do Poder Executivo Estadual
realizarem adequagdes nos processos referentes a pedidos de alteragdo
contratual e de prorrogagdo de prazo, os autos dos referidos processos
deverdo ser remetidos & PGE com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias da data de término da vigéncia contratual.

CAPITULO V _
DO PEDIDO DE INDENIZACAO

Art. 27. Os processos referentes a pedidos de indenizagdo
deverdo conter, além do requerimento do interessado, os seguintes
documentos:

I — todos os documentos exigidos pelo art. 27 e seguintes da Lei
8.666/93 ¢ pelo art. 16, da Lei Complementar (Federal) 101/2000;

] II — justificativa fundamentada do Ordenador de Despesas do
Orgdo ou Entidade da Administragdo Publica Estadual, para a contratagdo
sem prévio procedimento licitatorio;

III — declaragio do Ordenador de Despesas do Orgio ou
Entidade da Administra¢do Publica Estadual atestando:

a) a regularidade do servigo prestado e/ou o recebimento dos
bens pela Administragdo;

b) reconhecimento expresso da divida;
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¢) que o particular ndo agiu de ma-fé.

IV - pesquisa de mercado relativa ao objeto cuja indenizagdo ¢
postulada, devidamente atestada pelo Ordenador de Despesa;

Pardagrafo idmico. O pedido de pagamento mediante
indenizagdo resultara a instauragdo de sindicidncia para apura¢@o dos fatos
que a ocasionaram € a eventual responsabilidade dos Ordenadores de
Despesas, salvo motivo relevante ou de facil constatagdio devidamente
comprovado no processo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. No que couberem, as disposi¢des desta Instrugdo
Normativa Conjunta se aplicam as procuradorias juridicas das Autarquias ¢
Fundagdes da Administragado Indireta do Poder Executivo Estadual.

Art. 29. Ficam revogadas as interpretagdes e procedimentos
adotados anteriormente incompativeis com esta Instrugio Normativa
Conjunta, notadamente a Instru¢do Normativa n.° 04/PGE/2005.

Art. 30. Esta Instrugdo Normativa Conjunta entra em vigor na
data de sua publicacio.

Aracaju, 19 de novembro de 2007.

APROVA/QI2007A





